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Navrh
Pravidiel kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra obce Vit'az

Obecné zastupitel'stvo vo Vitaze v zmysle § 18e zakona ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni

neskorsich predpisov vydava tieto Pravidla kontrolnej cinnosti hlavného kontrolora Obce Vitaz (dalej len
,»pravidla kontrolnej ¢innosti‘).

2.

Cl1
VSeobecné ustanovenia

Postavenie hlavného kontrolora, rozsah jeho kontrolnej Cinnosti a ulohy hlavného kontrolora
stanovuje zdakon ¢ 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
»Zikon o obecnom zriadeni).

Tieto pravidla kontrolnej cinnosti upravuji:

a) procesny postup pri vykone kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra a zamestnancov utvaru
hlavného kontrolora (d’alej len ,,kontrolny organ®),

b) prava a povinnosti kontrolného organu pri vykone kontrolnej ¢innosti,

C) prava a povinnosti kontrolovaného subjektu a tretich osob,

d) povinnost spracovania dokumentacie z vykonanych kontrol.

Na ucely tychto pravidiel kontrolnej éinnosti sa rozumie:

a) kontrolnym organom hlavny kontrolor obce a zamestnanci ttvaru hlavného kontrolora na zaklade
poverenia na vykonanie kontroly,

b) kontrolovanym subjektom subjekt, ktory podlicha kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra podl'a
§ 18d bod 2) zakona o obecnom zriadeni,

C) tretimi osobami pravnické a fyzické osoby, ktoré maju ku kontrolovanému subjektu vztah
dodavatel’a vykonov, tovarov, prac a sluzieb, alebo akdkol'vek ina pravnicka osoba alebo fyzicka
osoba, ktora ma informacie, doklady alebo iné podklady, ktoré¢ st potrebné pre vykon kontroly,

d) prizvanymi osobami zamestnanci inych organov verejnej spravy alebo inych pravnickych osob,
alebo fyzické osoby s ich stthlasom a suhlasom obecného zastupitel'stva resp. starostu obce, ak je
to odovodnené osobitnou povahou kontroly.

ClL2

Priprava a priebeh kontroly

Kontrolna ¢innost prebieha v troch fazach:

a) priprava kontroly

V ramci pripravnej fazy kontroly kontrolny organ uréi jej zameranie, ciel’ a casové ramce kontroly a
odborne sa pripravi na vykon kontroly a to nastudovanim v§eobecne zaviaznych pravnych predpisov,
internych predpisov a d’alSich dokumentov tykajucich sa predmetu kontroly. V odévodnenych
pripadoch kontrolny organ vypracuje osobitnu metodiku na kontrolu.

b) vykon kontroly

Jedna sa o vlastnu kontrolnu ¢innost. Hlavny kontrolér oznami kontrolovanému subjektu vykon
kontroly, jej zameranie, ¢asovy ramec a vymedzi, v ¢om bude spocivat’ povinnost’ sucinnosti.
V ramci fyzického vykonu kontroly kontrolny organ preskima kontrolované doklady, vyhodnoti ich
sulad s kontrolnymi kritériami. Kontrolné zistenia uvedie do spravy o vykonanej kontrole. V pripade,
ze kontrolny organ nezisti nedostatky, vypracuje zaznam z kontroly.

¢) zaver kontroly

V ramci zaverecnej fazy kontroly hlavny kontrolor vyhodnoti podané namietky kontrolovaného
subjektu, prerokuje spravu o vysledku kontroly s kontrolovanym subjektom a spiSe z prerokovania



spravy zapisnicu. V pripade zistenych nedostatkov hlavny kontrolér navrhne opatrenia na ich
odstranenie, pripadne navrhne vyvodenie zodpovednosti.

CL3

Opravnenia a povinnosti kontrolného organu

1. Kontrolny organ je v suvislosti s vpkonom kontroly oprdavneny v nevyhnutnom rozsahu
a) vstupovat’ do objektov, zariadeni a prevadzok, na pozemky a do inych priestorov kontrolovaného
subjektu, ak bezprostredne suvisia s predmetom kontroly,
b) vyZadovat od kontrolovaného subjektu v urfenej lehote poskytnutie originalov dokladov,
zaznamov dat na pamdtovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vyjadreni a
ostatnych informacii potrebnych na vykon kontroly,
€) odoberat’ aj mimo priestorov kontrolovaného subjektu originaly dokladov, zaznamy dat na
pamdtovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisy a ostatné informacie, ktorych
vydanie nie je vSeobecne zaviznym pravnym predpisom zakazané a ktoré sii potrebné na
zabezpecenie dokazov, vratane inych materidlov nevyhnutnych na dal§ie ukony suvisiace
s kontrolou,
d) vyZzadovat’ od kontrolovaného subjektu st¢innost’ potrebnii na vykonanie kontroly, ak nemozZno
ucel kontroly dosiahnut’ inak,
e) vyzadovat’ od tretej osoby predloZenie originalov dokladov, poskytnutie informacii a vysvetleni
suvisiacich s kontrolou v kontrolovanom subjekte a je opravneny odobrat’ originaly dokladov a iné
materialy, ak je to nevyhnutné na dosiahnutie ucelu a ciel’a kontroly,
f) vyzadovat’ od kontrolovaného subjektu prepracovanie opatreni na napravu nedostatkov zistenych
kontrolou a na odstranenie pricin ich vzniku, ak hlavny kontrolér odévodnene predpokladd vzhl'adom
na zavaznost’ nedostatkov zistenych kontrolou, ze tieto opatrenia budu netcinné, a predloZenie
pisomného zoznamu tychto opatreni v lehote urc¢enej hlavnym kontrolérom.

2. Kontrolny orgdn je pri vpkondvani kontroly povinny
a) vopred oznamit' kontrolovanému subjektu alebo tretej osobe predmet, Géel a termin zacatia
kontroly; ak by ozndmenim o zacati kontroly mohlo do6jst’ k zmareniu ucelu kontroly, je povinny
oznamenie urobit’ najneskor pri zacati kontroly,
b) preukazat’ sa opravnenim na vykonanie kontroly a predlozit’ preukaz totoznosti, alebo sluzobny
preukaz,
¢) vydat’ kontrolovanému subjektu a tretej osobe potvrdenie o odobrati originalov dokladov,
pisomnosti a inych materidlov mimo priestorov kontrolovaného subjektu a tretej osoby a zabezpecit’
ich riadnu ochranu pred stratou, zni¢enim, poskodenim a zneuzitim; tieto veci kontrolny organ vrati
tomu, komu sa odobrali, ak nie st potrebné na d’alsi vykon kontroly, alebo na iné konanie,
d) oboznamit’ kontrolovany subjekt s navrhom spravy z kontroly jeho doruéenim, ak boli zistené
nedostatky a vyziadat’ od neho v uréenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom,
e) preverit’ opodstatnenost’ namietok k zistenym nedostatkom a zohl'adnit’ opodstatnené namietky
v sprave o vysledku kontroly a neopodstatnenost’ namietok spolu s odovodnenim neopodstatnenosti
oznamit’ kontrolovanému subjektu,
f) prerokovat’ spravu o vysledku kontroly s kontrolovanym subjektom,
g) ulozit’ v zapisnici o prerokovani spravy o vysledku kontroly kontrolovanému subjektu, aby v
urcenej lehote prijal opatrenia na napravu nedostatkov zistenych kontrolou a na odstranenie pric¢in
ich vzniku a predlozil pisomny zoznam tychto opatreni, v uréenej lehote predlozil pisomni spravu o
ich splneni,
h) odovzdat’ spravu o vysledku kontroly a zapisnicu o prerokovani spravy o vysledku kontroly
kontrolovanému subjektu.

3. Opravnenia podla odseku 1 a povinnosti podla odseku 2 sa primerane vzt'ahuju aj na prizvané osoby.



Cl 4
Opravnenia a povinnosti kontrolovaného subjektu

1. Kontrolovany subjekt je opravneny
a) vyzadovat’ od kontrolného organu a prizvanych osob preukazanie skuto¢nosti podl'a ¢1.3 ods.2
pism.
b) vyzadovat’ od kontrolného organu a prizvanej osoby potvrdenie o odobrati originalov dokladov,
zaznamov dat na pamitovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov a ostatnych
informacii potrebnych na vykon kontroly,
C) pisomne sa vyjadrit' ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave v lehote uréenej hlavnym
kontrolérom,
d) vyzadovat’ od kontrolného organu odovzdanie navrhu spravy z kontroly a spravy o vysledku
kontroly.

2. Kontrolovany subjekt je povinny
a) vytvorit' podmienky na vykonanie kontroly a zdrzat’ sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’ jej zacatie
a riadny priebeh,
b) oboznamit’ pri zacati kontroly kontrolny organ a prizvani osobu s bezpe¢nostnymi predpismi,
ktoré sa vzt'ahuju na priestory kontrolovaného subjektu,
c) predlozit’ kontrolnému organu na vyziadanie vysledky kontrol vykonanych inymi organmi, ktoré
maju vzt'ah k predmetu kontroly,
d) umoznit’ kontrolnému organu vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, na pozemok a inych
priestorov, ktoré bezprostredne suvisia s predmetom kontroly,
e) predlozit’ v lehote uréenej hlavnym kontrolorom vyziadané doklady a vyjadrenia, vydat’ mu na
jeho vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich uplnosti, poskytnit’ informacie 0 predmete kontroly a
poskytnut’ su¢innost’ na vykonanie kontroly,
f) dostavit’ sa na poziadanie hlavného kontrolora na prerokovanie spravy o vysledku kontroly,
g) prijat v urcenej lehote opatrenia na napravu nedostatkov zistenych kontrolou a na odstranenie
pric¢in ich vzniku,
h) predlozit' hlavnému kontrolérovi pisomni spravu o splneni opatreni prijatych na napravu
nedostatkov zistenych kontrolou a o odstraneni pricin ich vzniku,
i) prepracovat’ a predlozit’ hlavnému kontrolorovi pisomny zoznam opatreni na napravu nedostatkov
zistenych kontrolou a na odstranenie pri¢in ich vzniku, ak hlavny kontrolér vyzadoval podla ¢1.3
ods.1 pism. f) ich prepracovanie a predlozenie pisomného zoznamu tychto opatreni

3. Opravnenia podl’a odseku 1 a povinnosti podla odseku 2 sa primerane vzt’ahuji aj na tretie osoby.

CLs
Predpojatost’

1. Zamestnanci Gtvaru hlavného kontroldra a prizvané osoby, ktorym st zname skuto¢nosti zakladajice
pochybnosti o ich predpojatosti vo vztahu k vykonavanej kontrole, ku kontrolovanému subjektu
alebo tretej osobe, st povinni tieto skuto¢nosti pisomne oznadmit’ hlavnému kontrolérovi.

2. Veduci kontrolovaného subjektu modZze proti ucasti zamestnancov utvaru hlavného kontroléra a
prizvanych o0s6b podat’ pisomné namietky hlavnému kontrolérovi s uvedenim dévodu, ak ma
pochybnosti o predpojatosti zamestnancov Utvaru hlavného kontrolora alebo prizvanych osob.
Podanie namietok nema odkladny uc¢inok.



3. Zamestnanci utvaru hlavného kontrolora a prizvané osoby, proti ktorym podal kontrolovany subjekt
namietky podl'a odseku 2., st opravneni vykonat’ pri kontrole len také ukony, ktoré nedovoluju
odklad.

4. Hlavny kontrolér je povinny rozhodnut’ o ndmietkach podl'a odseku 2. najneskér do troch pracovnych
dni odo diia ich dorucenia a pisomne oboznamit’ s tymto rozhodnutim toho, kto namietku uplatnil.

C1.6
Dokumentacia z vykonanych kontrol

1. Dokumentdciu z vpkonanych kontrol tvoria:
a) navrh spravy z kontroly
b) sprava o vysledku kontroly
¢) zaznam z kontroly
d) zapisnica o prerokovani spravy o vysledku kontroly
2. Navrh spravy 7 kontroly sa vypracovdva vtedy, ak kontrolny orgdn pri kontrole kontrolovaného subjektu
zistil nedostatky.
Néavrh spravy z kontroly obsahuje:
a) oznacenie kontrolného organu,
b) mena a priezviska a podpisy zamestnancov kontrolného organu a prizvanych oséb, ktoré kontrolu
vykonali,
¢) oznacenie kontrolovaného subjektu,
d) predmet a ciel’ kontroly,
e) kontrolované obdobie a ¢as vykonania kontroly,
) opis zistenych nedostatkov, oznaCenie konkrétnych vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov,
ktoré boli porusené, spolu s navrhmi odporuéani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a
na odstranenie pri¢in ich vzniku,
g) zoznam dokladov a pisomnosti preukazujucich zistené nedostatky,
h) datum vyhotovenia ndvrhu spravy z kontroly,
i) datum oboznamenia kontrolovaného subjektu s navrhom spravy a stanovenie lehoty na podanie
namietok ku kontrolnym zisteniam,
j) pisomné potvrdenie o prevzati navrhu spravy kontrolovanym subjektom.

3. Sprava o vysledku kontroly obsahuje okrem ndleZitosti uvedenych v odst.2 pism. a) ai e) d’alej
nasledovné:
a) datum dorucenia navrhu spravy z kontroly,
b) informaciu o tom, ¢i kontrolovany subjekt podal v stanovenej lehote namietky K zistenym
nedostatkom uvedenych v navrhu spravy z kontroly a sposob vysporiadania tychto namietok,
¢) opis zistenych nedostatkov, oznacenie konkrétnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov,
ktoré boli porusené, spolu s navrhmi odportcani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych namietok,
d) zoznam dokladov a pisomnosti preukazujtcich zistené nedostatky.
4. Zaznam 7 kontroly sa vypracuva, ak kontrolny orgdn nezisti nedostatky.
Na nélezitosti zdznamu z kontroly sa primerane vzt'ahuje odst.2.
5. Zapisnica o prerokovani spravy o vysledku kontroly obsahuje najmdi:
a) datum obozndmenia kontrolovaného subjektu so spravou o vysledku kontroly,
b) datum prerokovania spravy, mena zamestnancov kontrolného organu, zastupcov kontrolovaného
subjektu pritomnych na prerokovani spravy a d’al§ie osoby pritomné pri prerokovavani spravy a ich
podpisy,



¢) ulozenie povinnosti v uréenej lehote prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov zistenych kontrolou
a na odstranenie pri¢in ich vzniku a predlozZit’ hlavnému kontrolérovi pisomny zoznam tychto
opatrent,

d) uloZenie povinnosti v urcenej lehote predlozit’ hlavnému kontrolorovi pisomnu spravu o splneni
opatreni na napravu nedostatkov zistenych kontrolou a o odstraneni pri¢in ich vzniku,

e) potvrdenie kontrolovaného subjektu o vrateni dokladov a pisomnosti poskytnutych na vykonanie
kontroly.

ClL7
Zaverecné ustanovenia

1. Kontrola je skonena prerokovanim spravy o vysledku kontroly, ak boli kontrolou zistené
nedostatky, alebo oboznamenim kontrolovaného subjektu so zaznamom z kontroly, ak kontrolny
organ nezistil nedostatky.

2. Kontrola sa po prerokovani spravy o vysledku kontroly povazuje za skoncenu aj vtedy, ak sa
kontrolovany subjekt odmietne oboznamit’ s navrhom spravy z kontroly a so spravou o vysledku
kontroly, pisomne sa k nej nevyjadri, alebo odmietne podpisat’ zapisnicu o prerokovani spravy. Tieto
skuto¢nosti sa uvedu v zapisnici.

3. Hlavny kontrolor je povinny oznamit’ podozrenie zo spachania trestného ¢inu, priestupku alebo zo
spachania iného spravneho deliktu prislusnym organom, pricom tieto podozrenia sa v navrhu spravy
z kontroly a v sprave o vysledku kontroly neuvadzaju.

4. Ak tieto pravidla kontrolnej ¢innosti neustanovuju inak, pri kontrolnej ¢innosti sa primerane
pouziju ustanovenia zakona ¢.357/2015 o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

5. Pravidla kontrolnej ¢innosti hlavného kontrolora obce Vit'az boli schvalené na zasadnuti Obecného
zastupitel'stva obce Vitaz uznesenim Cislo ............. dia ............ anadobudaju ucinnost’ dilom
schvélenia.



